
2023 年度个人所得税汇算清缴相关要求通知

一、2023 年度汇算办理时间为 2024 年 3 月 1 日至 6 月 30 日。

在中国境内无住所的纳税人在3月1日前离境的，可以在离境前办理。

本次个税汇算清缴所指年度综合收入包括：2023 年 1月 1 日至 12 月

31 日取得的工资薪金、劳务报酬、稿酬、特许权使用费等四项综合

所得的收入额。汇算不涉及纳税人的财产租赁等分类所得，以及按规

定不并入综合所得计算纳税的所得。

无需办理 2023 年度个人所得税汇算清缴人员：2023 年度已依法

预交个人所得税，且年度综合收入不超过 12 万元或者年度汇算应补

税金额不超过 400 元或者不申请年度汇算退税，无需办理汇算申报。

注：2023 年度单位已经依法为每位员工预交个人所得税。年度综合

收入在个税 APP 上可以查询的到。

需要汇算补税的常见情形：1、在两个以上单位任职受雇并领取

工资薪金；2、除工资薪金外，纳税人还有劳务报酬、稿酬、特许权

使用费，各项综合收入加总后，导致使用综合所得税年税率高于预扣

预缴税率等。

二、本次个人所得税汇算清缴有三种方式：1、个人自行通过个

税 APP 申报 2、单位代为申报（个人出具汇算清缴确认表填好并交至

单位）3、委托中介机构代报。我单位要求：由个人登录个税 APP 自

行汇算清缴，如遇到困难由财务处负责帮助解决。

三、如员工有符合条件的大病医疗的专项附加扣除，请提前在个



税 APP“专项附加扣除填报”模块填写信息。纳税人发生的医药费用

支出可以选择由本人或者其配偶扣除；未成年子女发生的医药费用支

出可以选择由其父母一方扣除。

四、个人所得税 APP 中“申诉”按钮，禁止点击。“申诉”有前

提，不实申诉将担责，“申诉”不是申请退税，点错后果严重。申诉

是纳税人对系统推送的本人基本信息、任职受雇单位、收入总额、应

税所得项目等存在异议，需提请税务机关进行核实而设置的功能。如

若汇算过程中遇到以上问题联系财务处给予解决，禁止点击“申诉或

者批量申诉”按钮。

五、在单位每月为员工代扣预交个人所得税的工资薪金，已经扣

除了专项扣除（五险一金）；在本次个人所得税汇算清缴中，年度综

合收入也已经减除了专项扣除（五险一金）；在汇算清缴过程中个人

不能再自己自行减除专项扣除（五险一金），切记。

六、疑难问答

1、我提交退税申请后可以作废申报吗？答：在税务机关终审前可以

作废申报，如果税务机关审核通过已经提交国库部门的，需在前次申

报基础上办理更正申报。

2、大病医疗的相关数据怎么填，有地方可以查询吗？答：可以，医

疗保障部门会向纳税人提供在医疗保障信息系统记录的本人年度医

药费用信息查询服务。您可以通过手机下载“国家医保服务平台”注

册后，通过首页的“个人所得税大病医疗专项附加扣除”模块查询。

建议您日常也保存好相关票据备查。



3、我用手机选择预填服务申报时，为什么我有劳务报酬但相应栏次

却显示“0”？答：大多数人的劳务报酬和稿酬收入比较零散，来源

不固定，为便于纳税人更好地理清并确认自己的收入，您需要点击劳

务报酬或稿酬后，通过【新增】查询导入并确认本人实际取得的相关

收入。

4、扣缴单位为本单位职工代办年度汇算申报的，能否补税和退税互

抵后办理退补税？答：不能，但对年度汇算补税的，可以统一由扣缴

单位代为办理；年度汇算退税的，则需填报纳税人本人的银行账户，

税款将退至个人账户。年度汇算补税的，由个人将税款交还单位。

5、申报过程中遇到任何问题，各员工可以直接向财务处咨询。财务

处将全力配合各员工个人所得税汇算清缴政策咨询。

财务处

2024 年 3月 29 日



个税汇算温馨提示：

1、赡养老人专项附加扣除。填报错误提示：纳税人在填报个税年度

汇算清缴过程中，在自身父母健在但不满 60岁的情况下，填报祖父

母或外祖父母作为赡养老人专项附加扣除的对象都将导致审核不通

过。请纳税人核实赡养老人扣除标准（指年满 60岁的父母，以及子

女均已经去世的年满 60岁的祖父母、外祖父目标）。

2、子女教育专项附加扣除。填报错误提示：纳税人在填报个税年度

汇算清缴过程中，绝大多数情况都是纳税人将子女的身份证件填报错

误，号码有缺位错位都将审核导致不通过。

3、住房租金专项附加扣除，填报错误提示：纳税人在填报个税年度

汇算清缴过程中，在名下有房的情况下还继续填报住房租金;以及填

报虚假信息都将导致审核不通过。请将出租人姓名、身份证号等相关

信息完整填报，留存房屋租赁合同、支付记录、发票等材料留存备查。

4、贷款利息专项附加扣除，填报错误提示：纳税人在填报个税年度

汇算清缴过程中，不是首套住房的住房贷款不符合扣除标准（首套住

房贷款利率的住房贷款符合扣除标准）都将导致审核不通过。请纳税

人留存贷款合同、还息凭证等材料留存备查。

5、继续教育专项附加扣除，请纳税人按照职业资格目录清单中认定

名录进行填报，且填报证书取得时间为个税汇算清缴时间（2023 年

度）。请纳税人将取得的继续教育学历证书、学位证书留存备查。

6、免税收入，在汇算清缴过程中，请纳税人再填报免税收入前，咨

询单位扣缴义务人财务人员，确认填报免税收入是否合规。



7、纳税人反映填写信息无误但系统验证不通过，纳税人可到办税大

厅办理，如果在大厅经税务人员帮助仍验证不通过，但纳税人确能提

供身份证、户口簿等证明材料证明子女、老人身份的，税务机关留存

相关证明材料（复印件）后，可协助纳税人通过身份验证、依法享受

扣除，后续再与相关部门进一步核实有关问题。

重要提示：汇算需补税的纳税人，汇算期结束后未申报补税或未足额

补税的，一经发现，税务机关将依法责令限期改正并向纳税人送达有

关税务文书，对已签订《税务文书电子送达确认书》的，通过个税

APP 及网站等渠道进行电子文书送达；对未签订《税务文书电子送达

确认书》的，以其他方式送达。同时，税务机关将依法加收滞纳金，

并在其个人所得税《纳税记录》中予以标注。请广大纳税人依法办理

个税汇算，避免影响自己的纳税信用。纳税人向税务机关提供的报表

资料负有法律责任，请纳税人如实填写认真填报，避免违反税收法律

法规，导致个人信用等级受损的情况。


